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Rokovaci poriadok pedagogickej rady
pri Stikromnej materskej $kole, CSA 67/21, Slia&

Uvodne ustanovenie

Rokovaci poriadok pedagogickej rady (PR) Sikromnej materskej Skoly, CSA 67/21,
Slia¢ upravuje postup pri priprave, rokovani PR, prijimani uzneseni, opatreni

a kontrole ich plnenia.

CL1

Postavenie a poslanie pedagogickej rady

1. Pedagogickd rada je poradnym organom riaditel'a/riaditel’ky, ktory prerokuva
pedagogicko-organizaéné otazky vychovno-vzdelavacej ¢innosti.

2. Clenmi pedagogickej rady su vietci pedagogicki zamestnanci prislusnej $koly. Clenmi
pedagogickej rady mézu byt’ aj odborni zamestnanci. Predsedom pedagogickej rady je
riaditel’/ka.

3. Pedagogicka rada najmi

a) prerokuva Skolsky vzdelavaci program,
b) preroktva Skolsky poriadok,
¢) plni ulohy podl'a osobitného predpisu.

CL2

Prava a povinnosti ¢lenov pedagogickej rady

1) Clen pedagogickej rady ma pravo:
a) podielat’ sa na priprave rokovania PR,
b) navrhovat’ body programu rokovania PR,
c) vznasat otdzky a vyjadrovat’ sa ku vSetkym prerokovanym bodom programu,
d) oboznamovat’ Gcastnikov PR o svojich poznatkoch a skusenostiach z oblasti

vychovy a vzdelavania deti,



e) navrhovat pripomienky, odporiacania, zavery a opatrenia,

f) hlasovat’ o predkladanych navrhoch.

2) Povinnosti ¢lena pedagogickej rady je:
a) zlcCastiovat’ sa na rokovani PR,

b) plnit’ zavery a ulohy prijaté na zasadnuti PR.

CL3

Priprava na rokovanie pedagogickej rady

1) Riaditel’/ka Skoly zvolédva a riadi jej rokovania.

2) Rokovania PR sa uskuto¢nuju v stlade harmonogramom jej zasadnuti. Riaditel’/ka
Skoly moze zvolat mimoriadne rokovanie PR v pripade neodkladnej potreby alebo
vzdy, ak o to poziada viac 1/3 jej €lenov.

3) PR zasadé najmene;j trikrat pocas Skolského roka.

4) Riaditel’/ka Skoly urci spdsob pripravy materialov na rokovanie a osoby zodpovedné za
ich vypracovanie.

5) O programe rokovania PR si pedagogicki zamestnanci oboznameni najmenej 3 dni
vopred.

6) Riaditel/ka Skoly pred rokovanim urci zapisovatel'a a zverejni zoznam prizvanych hosti
na zasadnuti PR.

7) Ak pocas trvania mimoriadne] situdcie, nudzového stavu alebo vynimocného stavu
vyhlasené¢ho ddjde k preruSeniu Skolského vyucovania v Skole alebo v inych
naliehavych pripadoch €asovej tiesne s potrebou prerokovania prislusnej problematiky
bez zbyto¢ného odkladu, kedy nie je mozné zorganizovat’ zasadnutie pocas fyzickej
pritomnosti ¢lenov pedagogickej rady v rokovacej miestnosti, riaditel’/ka Skoly mdze
poziadat’ o vyjadrenie c¢lenov pedagogickej rady mimo Standardného zasadnutia
prostrednictvom koreSponden¢ného hlasovania per rollam elektronicky — e-mailom.

8) Hlasovanie per rollam pedagogickej rady sa riadi tymito pravidlami:

e Hlasovanie per rollam iniciuje a zabezpecuje riaditel’/ka Skoly.



Y

Podklady k uzneseniam spolu s navrhmi uzneseni sa posielaji e-mailom v pdf formate
do e-mailovych schranok pedagogickych zamestnancov a pripdjaju sa k zapisu o
hlasovani per rollam.

Hlasovanie je vzdy pisomne zaznamenané formou zapisnice, ktora v danom pripade
zhotovuje riaditel/ka Skoly a overuju dvaja nim urceni ¢lenovia pedagogickej rady.
Uvedeni zamestnanci zaroven zabezpecuju scitanie hlasov odovzdanych pri hlasovani
per rollam.

Riaditel’/ka skoly stanovi kone¢ny termin hlasovania, ktory nie je kratsi ako 3 pracovné
dni po predlozeni navrhu. Pre uznasaniaschopnost’ rozhodovania hlasovanim per rollam
sa vyzaduje, aby sa ho zlcastnila nadpolovi¢na vicsina Clenov pedagogickej rady.
Uznesenie je prijaté, ak zan hlasovala nadpolovicnd véacSina vsetkych clenov
pedagogickej rady, ktori sa hlasovania zicastnili. Moznosti hlasovania musia byt vo
vzt'ahu k navrhovanému zneniu uznesenia jednoznacne definované — ,,ano*, ,,nie®, ,,za®,
,proti®, ,schvaluje, ,neschvaluje alebo ,,zdrzal sa hlasovania®.

Riaditel’/ka Skoly je povinny kazdému ¢lenovi pedagogickej rady oznamit’ vysledky
hlasovania do 3 pracovnych dni po uplynuti lehoty na hlasovanie per rollam a zaroven
musi viest' evidenciu hlasovani per rollam, ktoré su sucastou zépisnic z rokovani
pedagogickej rady.

Clenovia pedagogickej rady st povinni hlasovat’ v stanovenom termine odovzdanim
hlasu na e-mail urceny riaditelom/ riaditel’kou Skoly, akceptovat’ mozZnosti hlasovania
a hlasovat’ v stilade s tymito moZnost'ami. Zaroven s povinni reSpektovat’ uznesenia
prijaté hlasovanim per rollam.

Clenovia pedagogickej rady maju pravo reagovat na pripadné nejasnosti v predloZenych
dokumentoch a podkladovych materidloch, poziadat o doplnenie alebo objasnenie

informadcii, ktoré si predmetom hlasovania per rollam.

Cl 4
Zasadnutie pedagogickej rady

Na zasadnutiach PR sa zucastiiuji vSetci pedagogicki a odborni zamestnanci s
rozhodujicim hlasom. Neucast' pedagogického zamestnanca na zasadnuti alebo

pred¢asny odchod zo zasadnutia ospravedliiuje riaditel’/ka Skoly.
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PR je uznaSaniaschopnd, ak sa jej zucastni nadpolovi¢na vécsina vsetkych clenov.
Pritomnost’ je dokladované prezen¢nou listinou. Podmienky neucasti na zasadnuti PR
sa riadia pracovnym poriadkom Skoly.

Rokovanie PR sa riadi rokovacim poriadkom, o rokovani sa vedie zapis.

Struktira programu rokovania PR obsahuje tieto body: otvorenie, kontrola tloh z
predchadzajiceho zasadnutia, kI'icovy bod (body) rokovania, diskusia, r6zne, ndvrh na
uznesenie, zaver.

Na uvod zasadnutia PR predsedajici oznami pocet pritomnych ¢lenov a prizvanych
hosti, predlozi na schvalenie program rokovania, urc¢i overovatela zapisnice a vykona
kontrolu plnenia uzneseni a zadanych tloh z ostatného zasadnutia PR.

Predsedajuci udel'uje i¢astnikom rokovania slovo podl'a poradia, v akom sa do diskusie
alebo vystupenia prihlésili. Predsedajuci mé po predchadzajucom upozorneni pravo
odobrat’ slovo diskutujiicemu, ktory sa vyrazne vzdialil od témy rokovania.

Navrh na ukoncenie diskusie moze podat’ kazdy ¢len PR. Predsedajuci da nasledne

o tomto navrhu hlasovat’.

CL5

Prijimanie uzneseni pedagogickou radou

Na prijatie platného uznesenia je potrebnd nadpolovi¢na vicsina vSetkych pritomnych
¢lenov PR.

Prijaté uznesenia nesmu byt v rozpore s legislativou a d’alSimi vSeobecne zaviznymi
pravnymi predpismi.

Navrh na uznesenie predklada riaditel’/ka Skoly.

Uznesenia sa formuluji jednoznac¢ne, obsahuju presne stanovené ulohy s uvedenim
zodpovednych osob za ich plnenie, a to v konkrétne stanovenom termine.

Ak navrh na uznesenie obsahuje viacero samostatnych Casti (navrhov), najskor sa
hlasuje o jednotlivych ¢iastkovych ndvrhoch a nasledne o tomto uzneseni ako celku (,,en
bloc*).

Uznesenia sa prijimaji hlasovanim, ktoré je vzdy verejné (zdvihnutim ruky), ak
pedagogicka rada nadpolovicnou vacsinou pritomnych ¢lenov nerozhodne o tajnom

hlasovani. Pred kazdym hlasovanim sa overuje uznaSania schopnost’ PR.



7)

8)

Hlasovacie pravo maju iba pedagogicki a odborni zamestnanci, ktori su ucastni
zasadnutia.

Ak PR neprijme uznesenia navrhnuté riaditelom/riaditel’kou skoly, odporuci vytvorit’
poradnu skupinu zloZenu z ¢lenov PR a odbornikov z praxe, ktord vypracuje novy navrh

na uznesenie.

9) Nepritomni ¢lenovia PR st povinni oboznamit’ sa s prijatymi uzneseniami z rokovania

PR a s ulohami, ktoré z nich vyplyvaju.

10) Riaditel/ka Skoly kontroluje plnenie uloh vyplyvajucich z prijatych uzneseni PR.

1)

2)

3)

4)

5)

CL6
Zapisnice z pedagogickych rad.
Z kazdého zasadnutia PR sa vyhotovi zapisnica, ktora je k dispozicii na nahliadnutie
kazdému pedagogickému zamestnancovi a odbornému zamestnancovi.

Zapisnica musi obsahovat’:

datum a miesto rokovania,

meno a priezvisko zapisovatel'a a overovatela zépisnice,

schvaleny program rokovania,

zaznam o prerokovanych bodoch rokovania vratane diskusie,

vysledky rokovania a hlasovania o uzneseniach,

priloZenu prezencnu listinu,

zoznam prijatych uzneseni vratane pridelenych uloh s uréenou zodpovednostou za ich
plnenie a terminmi plnenia,

podpisy zapisovatel’a, overovatel'ov zapisnice a riaditel’a Skoly,

prilohy.

Za objektivne vyhotovenie zapisnice zodpoveda zapisovatel’. Overovatel’ zodpoveda za
spravnost’ a obsahovl 1 vecnl uplnost’ zapisnice.

Zapisovatel’ je povinny zapisnicu zo zasadnutia PR podpisant uréenymi overovatel'mi
predlozit’ riaditel'ovi Skoly do 3 pracovnych dni od uskuto¢neného rokovania.
Zapisnice z rokovania su stcastou registratirnych zaznamov v zmysle schvalené¢ho

registraturneho poriadku Skoly a podl'a tychto zasad sa aj archivuju.



CL7

Zavereéné ustanovenie

1) Rokovaci poriadok pedagogickej rady je platny a G¢inny dinom jeho vydania
riaditelom/ riaditel’kou skoly.

2) Vsetci pedagogicki zamestnanci Skoly, pre ktorych je rokovaci poriadok zavézny, sa
oboznamili s jeho znenim na zasadnuti dia 28.8.2026, co potvrdili svojim podpisom.
Podpisovy harok dokumentujici tato skutoc¢nost’ je prilozeny k rokovaciemu poriadku.

3) Pedagogicka rada moze riaditel’'ovi/riaditel’ke Skoly navrhnit’ zmeny a doplnenia tohto
rokovacieho poriadku.

4) V pripade zmien a doplneni rokovacieho poriadku PR, ktoré schval'uje riaditel’/ka Skoly,
musia byt’ vSetci jej ¢lenovia s uvedenymi skuto¢nost’ami oboznadmeni.

5) Rokovaci poriadok je v listinnej podobe pristupny u riaditel'a/riaditel’ky skoly a je
zaroven zverejneny na webovej stranke Skoly.

6) Riaditel/ka Skoly alebo nim poverena osoba, ktora vedie zasadnutie pedagogickej rady,
je povinny kontrolovat’ dodrZiavanie rokovacieho poriadku pedagogickej rady a plnenie

uloh vyplyvajtcich z rokovacieho poriadku.

Tento rokovaci poriadok bol schvaleny pedagogickou radou Skoly dna 28.8.2026. Tymto

dilom nadobuda aj i¢innost.

V Sliaci dia 28.08.2026 Mgr. JUDr. Ivana Stefanidesova
riaditel’ka skoly



